
 
АДМИНИСТРАЦИЯ  

АРОМАШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

 
21.07.2026                                                                                                                №77 

с. Аромашево 

 

 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги: «Принятие 
решения о предоставлении 
муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без 
проведения торгов» 
 
 
 

В соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите 
конкуренции», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 
09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности госу-
дарственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Арома-
шевский муниципальный округ Тюменской области: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной ус-
луги: «Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без проведения торгов» согласно приложению к на-
стоящему постановлению. 

2. Положения административного регламента, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги в электронной форме, применяются в сроки, определенные 
планом-графиком перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной 
форме, утвержденным Администрацией Аромашевского муниципального округа 

3. Признать утратившими силу постановления администрации Аромашевского 
муниципального района: 

- от 02.07.2019 № 28 «Об утверждении административного регламента предос-
тавления муниципальной услуги: «Принятие решения о предоставлении муници-
пального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов»; 

- от 15.09.2025 № 51 «О внесении изменений в постановление администрации 
Аромашевского муниципального района от 02.07.2019 № 28». 

4. Настоящее постановление официально опубликовать путем публикации его 
полного текста в сетевом издании «Аромашево Онлайн» и обнародовать путем раз-



мещения на официальном сайте Аромашевского муниципального округа в информа-
ционно-телекоммуникационной  сети «Интернет». 

 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы округа, курирующего отдел имущественных отношений и 
градостроительной деятельности администрации Аромашевского муниципального 
округа. 

 
 
 
Глава округа                                                                                               И.А. Власов 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение к постановлению  
от «21»июля 2026 №77 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги: «Принятие решения 
о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное 

пользование без проведения торгов» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) устанавливает 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по принятию решения о 
предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование 
без проведения торгов (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повыше-
ния качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания ком-
фортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги, опре-
деления сроков и последовательности действий (административных процедур) Ад-
министрации Аромашевского муниципального округа при осуществлении полномо-
чий по принятию решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без проведения торгов. 

Положения настоящего Регламента распространяются на муниципальное иму-
щество Аромашевского муниципального округа, за исключением земельных участков 
и имущества, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Водным ко-
дексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законода-
тельством Российской Федерации о недрах, законодательством Российской Федера-
ции о концессионных соглашениях, законодательством Российской Федерации о го-
сударственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве, а также не 
распространяются на отношения по предоставлению религиозным организациям в 
собственность или безвозмездное пользование муниципального имущества религи-
озного назначения, муниципального имущества, соответствующего критериям, уста-
новленным частью 3 статьи 5 и (или) частью 1 статьи 12 Федерального закона от 
30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям имущества религиоз-
ного назначения, находящегося в государственной и муниципальной собственности». 

Положения настоящего Регламента распространяются на имущество, указанное 
в настоящем подразделе, включенное в перечни имущества, предоставляемого во 
владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным 
ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и ор-
ганизациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства (далее — перечни). 

1.2. Круг заявителей 

Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам и индивидуаль-
ным предпринимателям, имеющим в соответствии со статьей 17.1 Федерального за-
кона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции», Решением Думы Аромашев-
ского муниципального района от 24.10.2022 N 255 "О порядке формирования, веде-
ния и опубликования перечня муниципального имущества Аромашевского муници-
пального района, предоставляемого субъектам малого и среднего предприниматель-
ства, порядке и условиях предоставления в аренду (безвозмездное пользование) му-
ниципального имущества", право на заключение без проведения торгов договоров 
аренды, договоров безвозмездного пользования, в отношении муниципального иму-
щества, указанного в подразделе 1.1 настоящего Регламента (далее – заявитель). 

В части принятия решения о предоставлении муниципального имущества, ука-
занного в подразделе 1.1 настоящего Регламента, включенного в перечни, предос-

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW026&n=163180


тавляется юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, при условии 
одновременного соблюдения следующих условий: 

сведения о заявителе внесены в единый реестр субъектов малого и среднего 
предпринимательства, либо в единый реестр организаций, образующих инфраструк-
туру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства; 

заявитель не относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, 
указанным в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О раз-
витии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

предоставление заявителю имущества из перечня соответствует муниципаль-
ной программе, содержащей мероприятия, направленные на развитие малого и 
среднего предпринимательства в муниципальном образовании, а также муниципаль-
ным правовым актам, принимаемым в целях реализации указанной муниципальной 
программы. 

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут высту-
пать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном зако-
нодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявите-
лей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представитель заявителя). 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без проведения торгов. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 
Органом Администрации, непосредственно предоставляющим услугу, является 

отдел имущественных отношений и градостроительной деятельности (далее – От-
дел). 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
уведомление о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвоз-

мездное пользование;  
уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду, 

безвозмездное пользование с указанием причины такого отказа; 
уведомление о переадресации заявления в муниципальное унитарное пред-

приятие, муниципальное учреждение муниципального образования, в хозяйственном 
ведении, оперативном управлении которого находится запрашиваемое имущество. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении му-
ниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законода-
тельством Российской Федерации или Тюменской области 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышаю-
щий 10 рабочих дней со дня регистрации в Администрации заявления о предостав-
лении муниципальной услуги (запроса о предоставлении муниципальной услуги) до 
дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 



источников официального опубликования) размещен на официальном сайте Адми-
нистрации Аромашевского муниципального округа в разделе 
"Власть/Государственные и муниципальные услуги/списки перечней НПА   и в элек-
тронном  региональном реестре муниципальных услуг в соответствии с постановле-
нием Правительства Тюменской области от 30.05.2011 № 173-п «О порядке форми-
рования и ведения электронного регионального реестра государственных и муници-
пальных услуг (функций) Тюменской области». 

 
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги устанавливается следую-
щий исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с феде-
ральными законами и иными нормативными правовыми актами для ее предостав-
ления посредством личного приема, в электронной форме: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги, согласно приложениям к 
Регламенту (далее – заявление) (если заявление подается в электронном виде - по 
форме, размещенной на Портале услуг Тюменской области 
(https://uslugi.admtyumen.ru) (далее – Региональный портал); 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, 

если от имени заявителя действует его представитель, не имеющий право действо-
вать без доверенности (если заявление подается в электронном виде - электронный 
документ, удостоверенный усиленной квалифицированной подписью нотариуса (в 
отношении доверенности, выданной физическим лицом) либо правомочного должно-
стного лица организации (в отношении доверенности, выданной организацией); 

г) заверенные заявителем копии учредительных документов все изменения и 
дополнения к ним, зарегистрированные на день подачи обращения, если заявление 
подается в электронном виде - скан-образ документа, подписанный электронной 
подписью заявителя или его представителя (при предоставлении муниципального 
имущества в аренду и безвозмездное пользование социально ориентированным не-
коммерческим организациям); 

При предоставлении муниципального имущества в качестве муниципальной 
преференции с предварительного согласия в письменной форме антимонопольного 
органа (за исключением случаев предусмотренных ч.3 ст.19 Федерального закона от 
26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции») дополнительно предоставляются: 

д) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся 
заявителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи обращения, либо в те-
чение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а 
также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуще-
ствление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством 
Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специ-
альные разрешения (письмо заявителя); 

е) наименование видов товаров (услуг), объем товаров (услуг), произведенных 
и (или) реализованных заявителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи 
обращения, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет 
менее чем два года, с указанием кодов видов продукции; 

ж) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием осно-
вания для вхождения таких лиц в эту группу (в соответствии с Приказом Федераль-
ной антимонопольной службы России от 20.11.2006 № 293); 



з) нотариально заверенные копии учредительных документов, все изменения и 
дополнения к ним, зарегистрированные на день подачи обращения. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов ме-
стного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муни-

ципальных услуг, и которые заявитель вправе представить 

2.6.1. Документы, запрашиваемые администрацией в государственных орга-
нах, органах местного самоуправления и иных органах, участвующих в предоставле-
нии муниципальных услуг: 

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), 
полученная не ранее чем за один месяц до дня подачи обращения; 

б) лицензия на осуществление образовательной или медицинской деятельно-
сти; 

в) акт проверки муниципального имущества; 
г) информация уполномоченного органа охраны объектов культурного наследия 

о том, что объект культурного наследия находится в неудовлетворительном состоя-
нии; 

д) информация уполномоченного органа (Балансодержателя), подтверждающая 
технологическую связь между сетью инженерно-технического обеспечения, находя-
щейся во владении и (или) пользовании заявителя и сетью инженерно-технического 
обеспечения, предоставляемой в аренду; 

е) документ, подтверждающий статус единой теплоснабжающей организации в 
ценовых зонах теплоснабжения в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 №190-ФЗ «О теплоснабжении». 

Документы, указанные в настоящем пункте, которые заявитель не представил 
по собственной инициативе, подлежат представлению в рамках межведомственного 
и внутриведомственного информационного взаимодействия. 

2.6.2. Сведения, указанные в подпункте «а» пункта 2.6.1 настоящего подразде-
ла (в части сведений об индивидуальном предпринимателе), также могут быть за-
прошены из единого федерального информационного регистра, содержащего све-
дения о населении Российской Федерации, в порядке, предусмотренном постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 09.10.2021 № 1723 «Об утвержде-
нии Правил предоставления сведений, содержащихся в едином федеральном ин-
формационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федера-
ции, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и переч-
ня обезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном ин-
формационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федера-
ции», в составе идентификаторов сведений о регистрации физических лиц в качест-
ве индивидуальных предпринимателей. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

2.7.1. В соответствии с пунктом 9 постановления Правительства  Российской 
Федерации №852 от 25.08.2012 «Об утверждении правил использования усиленной 
квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государст-
венных и муниципальных услуг и о внесении изменения в правила разработки и ут-



верждения административных регламентов предоставления государственных услуг» 
в случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено 
несоблюдение установленных условий признания ее действительности, принимает-
ся решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги.  

2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
а) несоответствие заявителя требованиям, указанным в подразделе 1.2 на-

стоящего Регламента; 
б) непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.5.1 подраз-

дела 2.5 настоящего Регламента, либо представление документов, по форме и со-
держанию, не соответствующих требованиям, установленным законодательством 
Российской Федерации, настоящим Регламентом; 

в) испрашиваемый объект не является объектом учета реестра муниципального 
имущества Аромашевского муниципального округа; 

г) неисполнение заявителем на дату регистрации обращения о предоставлении 
муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование условий преды-
дущего договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества; 

д) наличие задолженности (в том числе задолженности по пени и штрафам) 
заявителя по договорам аренды (в размере, превышающем размер арендной платы 
за более чем один период платежа), договорам безвозмездного пользования муни-
ципальным имуществом; 

е) заявителем - субъектом малого и среднего предпринимательства не выпол-
нены условия оказания предоставленной муниципальной поддержки (в случае нару-
шения условий ранее заключенного договора пользования, в части использования 
имущества не по назначению); 

ж) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринима-
тельства было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, 
условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее ока-
зания) и сроки ее оказания не истекли; 

з) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства до-
пустившим нарушение порядка и условий оказания муниципальной поддержки, в том 
числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки прошло менее 
чем три года; 

и) необходимость использования испрашиваемого объекта в целях решения во-
просов местного значения, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», в том числе для пользования органами местного самоуправления 
Аромашевского муниципального округа, муниципальными предприятиями и учреж-
дениями; 

к) испрашиваемый объект обременен правами третьих лиц (за исключением 
права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущест-
венных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) либо в отношении 
испрашиваемого объекта муниципальной собственности принято решение о предос-
тавлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование другому 
лицу; 

л) в отношении одного и того же муниципального имущества до принятия реше-
ния о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользо-
вание поступило два и более обращения о предоставлении муниципального имуще-
ства в аренду, безвозмездное пользование; 

м) в отношении испрашиваемого объекта муниципальной собственности, до 
принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвоз-



мездное пользование без проведения торгов принято решение о проведении торгов 
на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования); 

н) предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное поль-
зование противоречит статьям 17.1, 19 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ 
«О защите конкуренции»; 

о) принятие Управлением федеральной антимонопольной службы по Тюмен-
ской области (далее – антимонопольный орган) решения об отказе в предоставлении 
муниципальной преференции, в случаях, когда муниципальное имущество предос-
тавляется с предварительного согласия в письменной форме антимонопольного ор-
гана; 

п) обращение подано ранее, чем за 60 дней или позднее, чем за 30 дней до да-
ты истечения срока действия договора аренды (безвозмездного пользования) в от-
ношении испрашиваемого объекта муниципальной собственности; 

р) наличие заключения специализированной организации, имеющей свидетель-
ство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние 
на безопасность объектов капитального строительства, по результатам которого ус-
тановлено общее техническое состояние объекта муниципальной собственности, по 
совокупности выявленных повреждений, как «аварийное» (недопустимое) (не отно-
сится к объектам культурного наследия, включенным в единый государственный ре-
естр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации, выявленным объектам культурного наследия, находящимся в 
неудовлетворительном состоянии);  

с) предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное поль-
зование противоречит статье 28.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О 
теплоснабжении», статье 41.1 Федерального закона от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О во-
доснабжении и водоотведении»; 

т) в отношении испрашиваемого объекта на дату регистрации обращения при-
нято решение о заключении концессионного соглашения, решение об условиях при-
ватизации муниципального имущества, решение о закреплении муниципального 
имущества на праве хозяйственного ведения, оперативного управления; 

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) документов, запро-
шенных в соответствии с пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего Регламента, не 
может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю муниципаль-
ной услуги. 

2.7.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: 
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в соответствии с 

абзацем вторым пункта 3.2.1, абзацем восьмым пункта 3.2.4 подраздела 3.2 настоя-
щего Регламента. 

 

2.8. Способы, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
 
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, и способы, размер и основания 
взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без предоставления 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, плата не взимается. 

 



2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организаци-
ей, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг, в случае обращения заявителя непо-

средственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, организацию, 
участвующую в предоставлении муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-
пальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги 
не должно превышать 15 минут. 

 

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в ходе лич-
ного приема, подлежит регистрации в день его поступления.  

Заявление, поступившее в электронной форме или посредством почтового от-
правления в том числе в нерабочий день или за пределами рабочего времени рабо-
чего дня, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
ступления. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципаль-
ная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предостав-
лении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, разме-
щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации о социальной защите инвалидов 

К помещениям Отдела, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги предъяв-
ляются следующие требования: 

а) помещения для предоставления муниципальной услуги должны размещаться 
на нижних, предпочтительнее на первых этажах зданий; 

б) вход в здание Отдела оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию о наименовании и режиме работы Отдела; 

в) прием граждан осуществляется в предназначенных для этих целей помеще-
ниях, включающих места ожидания, информирования и приема заявителей; 

г) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
указателями входа и выхода; 
табличкой с номерами и наименованиями помещений; 
системой кондиционирования воздуха. 
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны вы-

полняться требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов; 

д) в помещениях для ожидания приема оборудуются места (помещения), 
имеющие стулья, столы (стойки) для возможности оформления документов, типовые 
бланки документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании; 

В помещениях также должны размещаться: 



информационный киоск; 
информационные стенды, содержащие следующую информацию: 
график работы Отдела; 
круг заявителей; 
форму заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги; 
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
копия настоящего Регламента; 
сведения о месте, днях и часах приема должностных лиц, уполномоченных рас-

сматривать жалобы граждан на решения и действия (бездействия) Отдела и его 
должностных лиц; 

номер телефонного центра качества предоставления муниципальных и госу-
дарственных услуг. 

е) место приема заявителей должно быть оборудовано и оснащено: 
табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного 

лица, осуществляющего прием, и (или) должностное лицо должно иметь личную 
идентификационную карточку; 

местом для письма и раскладки документов. 
 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
наличие полной, достоверной и доступной для Заявителя (представителя Зая-

вителя) информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и ус-
ловиях ее получения, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий; 

наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям 
Регламента; 

соблюдение режима работы при предоставлении муниципальной услуги; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных техноло-
гий; 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами 

нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной 
услуги; 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предостав-
лении муниципальной услуги. 

 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие случаи и порядок пре-
доставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Зая-
витель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги, размещенной на Региональном портале; 

б) подать заявление в форме электронного документа с использованием «Лич-
ного кабинета» Регионального портала посредством заполнения электронной формы 
заявления. 

При подаче заявления в форме электронного документа с использованием 
«Личного кабинета» Регионального портала к нему прикрепляются электронные до-



кументы, подписанные (удостоверенные) электронной подписью в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг; 

в)получить сведения о ходе выполнения заявления, поданного в электронной 
форме; 

г) получить результат предоставления муниципальной услуги способом, указан-
ным в заявлении, поданном в электронной форме; 

д) подать жалобу на решения, действия (бездействие) органа, должностного 
лица, служащего предоставляющего муниципальную услугу. 

2.14.2. Иных требований, в том числе учитывающих случаи и порядок предос-
тавления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в МФЦ, не предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе осо-

бенности выполнения административных процедур (действий) в электронной 
форме 

 
3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обраще-
ние Заявителя (представителя Заявителя) в Отдел посредством личного приема, на-
правления документов почтовым отправлением или в электронной форме с исполь-
зованием Регионального портала. 

3.1.2. В ходе личного приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, сотрудник Отдела, уполномоченный на прием документов: 

а) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации или иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При обращении предста-
вителя заявителя дополнительно проверяется наличие у него полномочий предста-
вителя; 

б) принимает заявление и проверяет правильность его заполнения; 
в) принимает документы, представленные заявителем, удостоверяет идентич-

ность копий и выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, 
заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, должности и даты за-
верения; 

г) регистрирует заявление в журнале регистрации; 
д) выдает расписку о приеме документов с указанием их перечня, даты приема 

и получения результата муниципальной услуги, второй экземпляр расписки о приеме 
документов подшивается в дело. 

3.1.3. При поступлении документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, посредством почтового отправления, должностное лицо Отдела, от-
ветственное за прием документов, обеспечивает регистрацию заявления в журнале 
регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня его поступления в соот-
ветствии с утвержденным в Администрации порядке. 

3.1.4. При поступлении заявления и документов в электронной форме сотруд-
ник Отдела: 

а) обеспечивает регистрацию заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги в журнале регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня его поступ-
ления; 



б) проверяет подлинность электронной подписи (в случае, если заявителем 
представлены электронные документы, подписанные усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью). 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, сотрудник От-
дела: 

принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в электрон-
ной форме по основанию, предусмотренному пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 настоя-
щего Регламента; 

направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление о принятом 
решении в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием 
для его принятия. Такое уведомление подписывается усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью сотрудника Отдела, регистрируется в  журнале регистра-
ции и направляется способами, указанными в пункте 9 постановления Правительст-
ва Российской Федерации от 25.08.2012 №852 «Об утверждении Правил использо-
вания усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг». 

3.1.5. Все поступившие документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе распечатанные документы, поступившие в электронном 
виде, комплектуются в одно дело. 

Результатом административной процедуры по приему документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, является: 

а) при личном приеме заявителя - выдача расписки о приеме документов; 
б) при поступлении документов посредством почтового отправления - регистра-

ция заявления; 
в) при поступлении документов в электронной форме - регистрация заявления 

или направление уведомления об отказе в приеме документов в соответствии с аб-
зацем шестым пункта 3.1.4 подраздела 3.1 настоящего Регламента. 

3.1.7. Срок административной процедуры: 
а) при личном приеме документов не должно превышать 30 минут; 
б) при подаче заявления посредством почтового отправления - 1 рабочий день; 
в) при подаче документов в электронной форме - 1 рабочий день, в случае ус-

тановления факта несоблюдения условий действительности электронной подписи 
срок выполнения процедуры не должен превышать 3 рабочих дней. 

 

3.2. Рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является оконча-
ние административной процедуры по приему документов, необходимых для предос-
тавления муниципальной услуги. 

В отношении муниципального имущества, обремененного действующим дого-
вором аренды (безвозмездного пользования), течение срока осуществления на-
стоящей административной процедуры начинается не ранее чем за 29 дней до окон-
чания соответствующего договора аренды (безвозмездного пользования) муници-
пального имущества (В случае, когда административная процедура по приему доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в отношении му-
ниципального имущества, обремененного действующим договором аренды, оконче-
на ранее чем за 30 дней до окончания соответствующего договора аренды, срок 
предоставления муниципальной услуги приостанавливается с момента окончания 



административной процедуры по приему документов до момента, указанного в на-
стоящем абзаце). 

3.2.2. Сотрудник Отдела, ответственный за прием заявления, не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем приема, передает заявление и документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, сотруднику Отдела, который опре-
деляет ответственных лиц за рассмотрение поступившего заявления. 

3.2.3. Сотрудник Отдела, ответственный за рассмотрение заявления, осущест-
вляет следующие действия:  

3.2.3.1. Проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 подраз-
дела 2.5 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возло-
жена на заявителя; 

3.2.3.2. Проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраз-
дела 2.6 настоящего Регламента, которые заявитель вправе представить по собст-
венной инициативе; 

3.2.3.3. Подготовку и направление запросов о предоставлении документов (све-
дений из них), предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего Регла-
мента и которые заявитель не представил по собственной инициативе, в органы го-
сударственной власти, органы местного самоуправления, учреждения, в распоряже-
нии которых находятся указанные документы или сведения из них. 

Направление запросов осуществляется с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия Тюменской области (далее - СМЭВ ТО), а в 
случае отсутствия возможности направления запросов в электронной форме - на 
бумажных носителях; 

3.2.3.4. Проверку полноты информации, содержащейся в полученных докумен-
тах (сведений из них). 

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном 
объеме или содержащей противоречивые сведения уточняет запрос и направляет 
его повторно. 

Вся запрошенная информация (документы), полученная, в том числе рамках 
СМЭВ ТО, приобщается к материалам дела. 

3.2.3.5. Проверку соответствия заявителя требованиям Решения Думы Арома-
шевского муниципального района от 24.10.2022 N 255 "О порядке формирования, 
ведения и опубликования перечня муниципального имущества Аромашевского му-
ниципального района, предоставляемого субъектам малого и среднего предприни-
мательства, порядке и условиях предоставления в аренду (безвозмездное пользо-
вание) муниципального имущества", в случае подачи заявления в отношении иму-
щества, включенного в перечень муниципального имущества, предоставляемого во 
владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства. 

Выписка из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательст-
ва, из единого реестра организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъек-
тов малого и среднего предпринимательства полученная в целях проверки заявителя 
с официального сайта Федеральной налоговой службы, официального сайта АО 
«Корпорация МСП» приобщается к материалам дела. 

3.2.3.6. Проверку принадлежности запрашиваемого имущества на праве хозяй-
ственного ведения, праве оперативного управления муниципальным унитарным 
предприятиям, муниципальным учреждениям муниципального образования. 

3.2.4. По результатам рассмотрения заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги, ответственный сотрудник осуществляет следующие дейст-
вия. 
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При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
установленных пунктом 2.7.2 подраздела 2.7 настоящего Регламента, осуществляет 
подготовку:  

проекта решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, без-
возмездное пользование; 

проекта уведомления о предоставлении муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование; 

Если по результатам рассмотрения заявления было выявлено, что запраши-
ваемое имущество закреплено на праве хозяйственного ведения, праве оперативно-
го управления за муниципальным унитарным предприятием, муниципальным учреж-
дением муниципального образования, сотрудник Отдела осуществляет подготовку 
проекта уведомления о переадресации заявления в муниципальное унитарное пред-
приятие, муниципальное учреждение в хозяйственном ведении, оперативном управ-
лении которого находится запрашиваемое имущество и обеспечивает перенаправ-
ление заявления и приложенных к нему документов в соответствующее муниципаль-
ное унитарное предприятие, муниципальное учреждение в срок не позднее 2 рабо-
чих дней со дня регистрации заявления. 

При наличии оснований для отказа, установленных пунктом 2.7.2 подраздела 
2.7 настоящего Регламента, осуществляет подготовку проекта уведомления об отка-
зе в предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользо-
вание 

В случае предоставления муниципального имущества в аренду в порядке муни-
ципальной преференции (за исключением случаев предоставления муниципальной 
преференции, предусмотренных ч.3 ст.19 Федерального закона от 26.07.2006 №135-
ФЗ «О защите конкуренции») подает в антимонопольный орган заявление о даче со-
гласия на предоставление такой преференции с приложением документов в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. 

При направлении в антимонопольный орган заявления, указанного в абзаце 
седьмом настоящего пункта, сроки предоставления муниципальной услуги приоста-
навливаются на период с даты направления заявления о даче согласия на предос-
тавление муниципальной преференции в антимонопольный орган до даты регистра-
ции решения антимонопольного органа в Отделе. 

3.2.5. Проекты документов, подготовленные по результатам рассмотрения заяв-
ления, передаются ответственным сотрудником на согласование и подписание Главе 
округа или лицу его замещающему. 

3.2.6. Подписанное решение о предоставлении муниципального имущества в 
аренду, безвозмездное пользование, регистрируется сотрудником Отдела, ответст-
венным за ведение документооборота, и делопроизводства Администрации Арома-
шевского муниципального округа. 

Подписанные уведомления, указанные в подразделе 2.3 настоящего Регламен-
та, регистрируются уполномоченным сотрудником Отдела, ответственным за прием 
и выдачу результата муниципальной услуги. 

3.2.7. Результатом административной процедуры является результат предос-
тавления муниципальной услуги, установленный подразделом 2.3 настоящего Рег-
ламента. 

Не позднее рабочего дня, следующего за днем его регистрации, результат пре-
доставления муниципальной услуги направляется выбранным заявителем в заявле-
нии способом получения. 

3.2.8. Срок административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней 
со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отдел до 
дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

 



3.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документов 

3.3.1 При выявлении Заявителем в выданном в результате предоставления му-
ниципальной услуги документе, указанном в подразделе 2.3 настоящего регламента 
(далее — документ), опечаток и ошибок Заявитель может подать заявление об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.3.2. При обращении об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
Заявитель представляет: 

заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок; 
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии опеча-

ток и (или) ошибок и содержащие правильные данные; 
оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. 
3.3.3. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок может 

быть подано непосредственно в Администрацию, посредством почтового отправле-
ния, Регионального портала. 

3.3.4. Регистрация заявления осуществляется в порядке и сроки, установлен-
ные подразделом 3.1 Регламента. 

3.3.5. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан-
ном документе принимается в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок. 

В случае фактического наличия документе опечаток и (или) ошибок данные 
опечатки и (или) ошибки исправляются и Заявителю направляется исправленных 
вариант документа.  

При фактическом отсутствии в документе опечаток и (или) ошибок Заявителю 
направляется ответ об отсутствии опечаток и ошибок в документе. 

Исправленный вариант выданного документа или ответ об отсутствии опечаток 
и ошибок в документе не позднее 3 рабочих дней со дня подписания направляется 
(выдается) заявителю выбранным заявителем в заявлении способом. В случае, если 
заявителем способ получения в заявлении не указан, данные документы направля-
ются (выдаются) тем способом, которым заявление поступило в Отдел. 

 

IV. Способы информирования Заявителя об изменении статуса рассмот-
рения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством Единого порта-
ла, в случае подачи указанного запроса с использованием Регионального портала - 
дополнительно посредством Регионального портала. 

 

 

 



Приложение 1 к Регламенту 

Руководителю 
__________________________ 

(наименование органа) 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) 
без проведения торгов хозяйствующим субъектам в соответствии 

со статьями 17.1, 19 Федерального закона № 135-ФЗ «О защите конкуренции» 
(в случае отсутствия необходимости получения предварительного согласия 

антимонопольного органа), 
 

ЗАЯВИТЕЛЬ: 
 

____________________________________ 
полное наименование юридического лица, согласно уч-

редительным документам 
(Ф.И.О. предпринимателя) 

Адрес места нахождения:  
Почтовый адрес:  

Электронный адрес:  
телефон  

 
ИНН __________________ КПП ___________________ № р/счета 

_________________________________ 
 

Наименование банка _______________ БИК _________ № кор/счета 
______________________________ 

 
Прошу принять решение о передаче в аренду имущества (согласно приложению), нежилого помеще-
ния площадью _________ кв. м, расположенного по адресу: (нужное подчеркнуть)________________, 
улица __________________________ дом № _____ корпус _____ строение _____, в целях 
______________________________________________________________________________________
___ 
(при предоставлении муниципальной имущественной поддержки субъектам малого и среднего пред-
принимательства целевое использование имущества (вид деятельности, для осуществления которого 
испрашивается имущество) указывается в соответствии с общероссийским классификатором видов 
экономической деятельности) на срок ____________________________ 

В случае осуществления заявителем медицинской или образовательной деятельности указывается:  
№ лицензии ___________________, дата ее выдачи _____________, вид лицензируемой деятельно-
сти ____________________________________________________________________, орган, осущест-
вивший выдачу лицензии 
__________________________________________________________________________ 
Заявитель - социально ориентированная некоммерческая организация, указывает вид деятельности в 
соответствии со ст. 31.1 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организаци-
ях», для решения которого будет использоваться муниципальное имущество 
_______________________ 
В случае, если заявителем выступает акционерное общество, общество с ограниченной ответствен-
ностью: в соответствии с уставом печать отсутствует/имеется (нужное подчеркнуть). 
Прошу установить льготную арендную плату в отношении объекта культурного наследия, включенно-
го в реестр объектов культурного наследия, и находящегося в неудовлетворительном состоянии. 
Дата начала «_____________________________» и планируемого окончания 
«_____________________» 
работ по сохранению объекта культурного наследия (заполняется заявителем). 

Результат предоставления муниципаль-
ной услуги прошу (отметить знаком «V») 

 выдать в ходе личного приема  

 
направить почтовым отправлением по 

указанному выше адресу 

 
направить в форме электронного документа 

на указанный выше электронный адрес 
 

  



ЗАЯВИТЕЛЬ: __________________________________________ 
(Ф.И.О., должность представителя) 

Документ, подтверждающий полномочия 
представителя: 

 

 
_________________________________________ 

(наименование документа, наименование органа, вы-
давшего документ, дата и номер документа) 

 
«______» ___________________ 20_____ г. 

М.П. (при наличии печати)  

 
______________________ 

подпись 
 

 



Приложение 2 к Регламенту 

Руководителю 
__________________________ 

(наименование органа) 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципального имущества в аренду 
хозяйствующим субъектам без проведения торгов 

с предварительного согласия антимонопольного органа 
 

ЗАЯВИТЕЛЬ: 
 

_____________________________________ 
полное наименование юридического лица, соглас-
но учредительным документам  (Ф.И.О. предпри-
нимателя) 

Адрес места нахождения:  
Почтовый адрес:  

Электронный адрес:  
телефон  

 
ИНН __________________ КПП ____________________ № р/счета 

________________________________ 
Наименование банка _____________ БИК ____________ № кор/счета 

_____________________________ 
Прошу принять решение о передаче в аренду имущества (согласно приложению), нежилого помеще-
ния площадью _________ кв. м, расположенного по адресу: 
(нужное подчеркнуть) село____________ улица _________________ дом № _____ корпус _____ 
строение _____, 
в целях 
__________________________________________________________________________________ 
______________________________________ на срок 
____________________________________________ 
В случае если для осуществления заявленной деятельности требуется специальное разрешение, 
указывается № документа, подтверждающего право заявителя на осуществление указанного вида  
деятельности, _________________, дата его выдачи ________________________, орган, осуществив-
ший выдачу 
__________________________________________________________________________________ 
В случае, если заявителем выступает акционерное общество, общество с ограниченной  
ответственностью: в соответствии с уставом печать отсутствует/имеется (нужное подчеркнуть). 
Прошу установить льготную арендную плату в отношении объекта культурного наследия, включенно-
го в реестр объектов культурного наследия и находящегося в неудовлетворительном состоянии. 
Дата начала «_________________________» и планируемого окончания 
«________________________» 
работ по сохранению объекта культурного наследия (заполняется заявителем). 

Результат предоставле-
ния муниципальной ус-

луги прошу (отметить 
знаком «V») 

 выдать в ходе личного приема  

 
направить почтовым отправлением по указанному выше адресу 

 
направить в форме электронного документа на указанный выше 
электронный адрес 

 

 
ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 
__________________________________________ 

(Ф.И.О., должность представителя) 
Документ, подтверждающий полномочия пред-

ставителя: 
 

 
_________________________________________ 

(наименование документа, наименование органа, 
выдавшего документ, дата и 

номер документа) 

 
«______» ____________________ 20_____ г. 

М.П. (при наличии печати)  

 
______________________ 

подпись 



 


